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BAB C

CARIAN DAN PENEMPATAN

A. MODUL CARIAN

1. PENGENALAN

Modul Carian adalah modul untuk membuat carian bagi aset yang telah direkodkan didalam sistem

G-ASSET

Modul Carian terbahagi kepada submodul berikut

= Carian Aset

= Carian Mengikut Bahagian

= Carian Pantas

= Carian Komponen
= Carian Aset Batal

2. CARIAN

Tujuan submodul carian aset adalah satu kaedah bagaimana pengguna boleh membuat carian
data bagi Aset Agensi.

2.1. Aliran Kerja Carian Aset

MULA
Tapisan Carian
CARIAN ASET + Maklumat Cawangan/Bahagian
» Maklumat Asas- STATUS ASET
| * Maklumat Rekod
HASIL CARIAN
I
v L
PUKAL MAKLUMAT ASET
GRSk EEal P *  Maklumat Aset
+ Cetak Label — Pukal ;
+ Cetak Label » Maklumat Aksesori
‘ I\C/IetatkTDaﬁarHAs_?tC— F_’ukal «  Cetak Daftar Aset +  Maklumat Penempatan
(Ei?:el)umn asi-arian * Kemaskini Maklumat Aset Dokumen Berkaitan

2.2. Carian Aset

Langkah-langkah bagi Carian Aset

Langkah 1

Langkah 2
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Klik Modul Carian

Senarai sub modul diipaparkan
Klik Submodul Carian Aset.
Carian Aset dipaparkan.



Carian Aset @ Utama - Carian

03 Maklumat Cawangan / Bahagian / Lokasi

Jenis (@ Milikan (Pemilik () Pengguna (Penempatan
Aset) Aset)

Eval. Grp 1-Block ‘ Sila pilih - ‘ Eval Grp2- Level ‘ sila pilin. - |

Eval. Grp3-Room

Sila pilih - ‘ Eval Grpd-W/Space ‘ Sila pilih - |

3 Maklumat Asas.

No. Siri Pendaftaran ‘ E No. Sirl Pendaftaran Lama ‘ E

No. Aset SAP. ‘ Mo Siri Aset SAP ‘ Kelas Aset @ semua ) Harta Modal () Aset
- Bernilai
Rendah
Kategori ‘ Sila Pilih Aset Kategori - ‘ Sub Kategori ‘ Sila pilin - |
Jenis ‘ Sila pilin - ‘ Jenama Dan Model ‘ Jenama Dan Mogel |
Ho.Casis/Siri ‘ No.Casis/Siri |
No. Pendaftaran Kendzraan ‘ No. Pendaftaran (Bagi Kenderaan) SumberPeruntukan ‘ sila pilih - |
Jenis/No.Enjin ‘ Jenis/No Enjin NoRujukan Fail ‘ No.Rujukan Fail |
No Pensrimasn ‘ No Penerimaan Tarikn () Tarikh Beli @ Torikh Terima

o

Status Aset ‘ Sila pilih, -

No Pesanan Kerajaan ‘ No Pesanan Kerajaan

Kos Dari (RM) ‘ Kos Dari{RM) Kos Hingza (RM) ‘ Kos Hingga(RM)

Tarikh (Dari) Tarikh (Dari) Tarikh (Hingga) Tarikh (Hingga)

Ketua Bahagian / Pegawai Ketua Bahagian
Bertanggungjawab

Pembiekal Pembekal

[Imaklumat Rekod
Tarikh (Dari) Tarikh (Dari) Tarikh (Hingga) Tarikh (Hingga)
Pegawai Pendaftar Pegawai Pendaftar n Pegawai Pengesah Pegawai Pengesah

Langkah 3 Carian Aset boleh dicari dengan mengisi salah satu atau gabungan maklumat
dari medan carian yang dipaparkan.
Pengguna boleh membuat tapisan carian mengikut:
Pilihan Tapisan boleh dibuat satu per satu atau semua tapisan dipilih
e Maklumat Cawangan/Bahagian/Lokasi
o Maklumat Asas
o Maklumat Rekod

Tapisan STATUS HARTA adalah untuk membuat carian bagi aset yang telah

DIPINDAHKAN, DILUPUS atau DIHAPUSKIRA.

Langkah 4 TETAPAN SEMULA bagi mengisi semula maklumat carian.
Klik CARIAN
Hasil carian akan dipaparkan.

Carian Aset & Utama - Carian
‘ Bt V‘ p— £ = 8|0 &Muatfuun
Bil. || No.SiriPendaftaran || Jenis 11 Jenama 11 No.Pesanan 11 TarikhBeli 11 Harga(RM) ||
1 MBSA/TMN/R/2022/1 STEPPER STEPPER 12020110796  UMMU SALAMAH ) 13/11/2020 700.00 @
2 MBSA/TMN/R/2022/2 PUNCHING BAG PUNCHING BAG 12020110796  UMMU SALAMAH ) 13/11/2020 500.00 @
3 MBSA/TMN/R/2022/3 RISER INDOR BICYCLE TRAINER EXERCISE BICYCLE 12020110796 ( UMMU SALAMAH ) 13/11/2020 800.00 @
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Langkah 5 Keterangan ikon
g8 - mencetak QR kod secara pukal, untuk semua hasil carian aset

= - mencetak KEW.PA secara pukal
[ - Pilihan Senarai paparan

MUAT TURUN - cetakan Senarai Carian (PDF) atau muat turun (EXCEL)

Carian Aset @ vama - Canan
‘ 10 ,‘ 2 2| 8| @0 &MuatTuun
Bil. |1 No. Siri Pendaftaran 11 Jenis 11 Jenama 11 No.Pesanan 11 TarikhBeli 17 Harga (RM) |1
1 MBSA/TMN/R/2022/1 STEPPER STEFPER 12020110796 ( UMMU SALAMAH } 13/11/2020 0000 (B)(%)
2 MBSA/TMN/R/2022/2 PUNCHING BAG PUNCHING BAG 12020110796 (UMMU SALAMAH ) 13/11/2020 500.01 @
3 MBSA/TMN/RI2022/3 RISER INDOR BICYCLE TRAINER EXERCISE BICYCLE 12020110796 (UMMU SALAMAH | 13/13/2020 s00.00l_(@)WE)

Langkah 6 Klik pada ® atau @ untuk memaparkan maklumat aset tersebut.
Maklumat Aset akan dipaparkan.

2.2.1. Tab Maklumat Aset

Maklumat Aset
¥ Maklumat Aset  @Aksesori  @Penempatan [ Dokumen Berkaitan |T| ‘T’H s H s HT‘
[ Maklumat Asas SEDANG DIGUNAKAN
Agensi MAJLIS BANDARAYA SHAH Bahagian JABATAN LANDSKAP
ALAM
PTJ Bayar
PTJ Tanggung Kategori PERALATAN DAN
KELENGKAPAN SUKAN /
REKREAS|
Sub-Kategori KELENGKAPAN Jenis Aset RISER INDOR BICYCLE
GIMNASIUM TRAINER
Kod Nato Kelas Aset ASET BERNILAI RENDAH
Kaedah Perolehan PESANAN TEMPATAN No_Siri Pendattaran MBSATTMN/RI2022/3
No. Siri Pendaftaren Lama
[ Maklumat Aset Bernilai Rendah
Jenama Dan Model EXERCISE BICYCLE Kod Belanja

Keterangan ikon
= - Cetak Label Kod QR aset
= - Cetak KEW.PA-3A (KEW.PA-4A bagi Aset Bernilai Rendah)
= - Cetak KEW.PA-3B(KEW.PA-4B bagi Aset Bernilai Rendah)
# - Kemaskini Maklumat Aset

a) Cetak label Aset.

Maklumat Aset

® Maklumat Aset @ Aksesori  @Pensmpatan [ Dokumen Berkaitan ﬂ— ‘T‘ ‘7“747“ 8 HT|
£ Maklumat Asas SEDANG DIGUNAKAN
Agensi MAJLIS BANDARAYASHAH  Bahagian JABATAN LANDSKAP
ALAM
PTJ Bayar

PTJ Tanggung Kategori PERALATAN DAN
KELENGKAPAN SUKAN
REKREASI

Langkah 7 Klik GF
Label Aset ( QR Code V1) akan dipaparkan.
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QR Code V1

0o Q 1] 0of1 — |4+ AuiomaticZoom v >
— - —
MAJLIS BANDARAYA sHaH o '3 Fresentation iMode
E E KELENGKAPAN GIMNA SIUM £ Open
IFAE]  miseR inoR BicvoLE TRANER
)
& MESATMHRZDZS
1 Download
HAK KERAJAAN MALAY S|
M Curent View
~ Goto First Page

Label Aset boleh dicetak pada label kosong
Klik &%
Label Aset ( QR Code V2) akan dipaparkan.

QR Code V2

— |+  Auomatczoom +

T3 Presentation Mode

[E:F[E] KELENGKAPANGIM g ooy
= =%. RISERINDOR BICY!
“ 'i. TRAINER Download

[=] MBSATMNIRI2022/3 | Current View

A GotoFirst Page

Label Aset boleh dicetak pada label berlogo
b) Cetak KEW.PA-3A

®MekumatAsst  @Aksesori @ Penempatan [ Dokumen Berkaiten ‘ [« ]

O Maklumat Asas SEDANG DIGUNAKAN

Agensi MAJLIS BANDARAYASHAH  Bahagian JABATAN LANDSKAP
ALAM
PTJ Bayar
PTJ Tanggung Kategori PERALATAN DAN
KELENGKAPAN SUKAN /
REKREASI

Langkah8  Kik =
KEW.PA-3A/ KEW.PA-4A akan dipaparkan

KEW_PA-4 (Bahagian A}

m Q "Pl‘],nf‘\ — |+ Auvtomaiczoom  +

KEW.PA-4
(Wo. Siri Pendaftaran: MBSAITMMN/RI202212)
DAFTAR ASET BERNILA| RENDAH

Kementerian/ Jabatan : MAJLIS BANDARAYA SHAH ALAM
Bahagian : JABATAN LANDSKAP

BAHAGIAN A
Kod Nasional
Keterangan Aset EXERCISE BICYCLE
Kateger: PERALATAN DAN KELENGHAPAN SUKAN | REKREASI
Sub Kateaod WELENGHAPAN BIVNASIUM
Sl Jenamal Modsl RISER INOOR BICYGLE TRANER | EXERCISE BIGYCLE
Bustan Harga Prrclehan Asa) (RH) W0
[P Tarih Barciehan Wiz
Tarieh Orarma [T
Mo Caslsi Siri Pembuat fho. Pesanan Rasmi Kersaan/ 2020110700 { UM SALAMAH )
Tarvpoh Jaminan CTAHUN
o Fangataran FANOLIUA PG AR ENTERPRITE (67
(Bayi Kandaraan) n o
Aamat: TELGK PANOLIA GARAN 42100 Kunn
e anm
Spasifiasi Camian Hama Ketua Jabaan UMW SALANAR BINTI ABL BAKAR
Jawan © PENGLONG PEGAWAI PERTANAN
Tarich | 1sa022

Langkah 9 Klik I untuk membuat cetakan KEW.PA-3A / KEW.PA-4A
Langkah 10 Klik [s] untuk download KEW.PA-3A / KEW.PA-4A
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c) Cetak KEW.PA-3B

Maklumat Aset

% Maklumat Aset B Aksesori @ Penempatan B Dokumen Berkaitan

[ Maklumat Asas. SEDANG DIGUNAKAN

Agensi MAJLIS BANDARAYA SHAH Bahagian JABATAN LANDSKAP
ALAM
PTJ Bayar
PTJ Tanggung Kategori PERALATAN DAN
KELENGKAPAN SUKAN 1
REKREASI

Langkah 11 Kik =
KEW.PA-3B / KEW.PA-4B akan dipaparkan

KEW PA-4 (Bahagian B)

@ AL

— |4+ Auomaticzoom  «

-

DAFTAR ASET BERNILAI RENDAH

BUTIRBUTIR ASAL/ PENAMBAHAN! NAIK TARAF/ PENGGANTIAN

BAHAGIANE

Langkah 12 Klik El untuk membuat cetakan KEW.PA-3B/ KEW.PA-4B
Langkah 13 Klik [s] untuk download KEW.PA-3B / KEW.PA-4B

d) Kemaskini Maklumat Aset

Maklumat Aset

® MaklumatAset  @Aksesoi @ Penempatan [ Dokumen Berkaitan |T‘ |7H a H ol H P ‘
[ Maklumat Asas SEDANG DIGUNAKAN
Agensi WMAJLIS BANDARAYASHAH  Bahagian JABATAN LANDSKAP
ALAM
PTJ Bayar

PTJ Tanggung Kategari PERALATAN DAN
KELENGKAPAN SUKAN /
REKREASI

Langkah 14 Kik ¢

Kemaskini maklumat Aset akan dipaparkan
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Kemaskini Maklumat Aset

O Maklumat Aset Bernilai Rendah

Kaedah Perolehan | Pesanan Tempatan - Perolehan Secara | DB - Dibel -
Mo. Pesanan ‘ L2020110796 ( UMMU SALAMAH ) ‘ No. Penerimaan * ‘ TIADA MAKLUMAT DO |
Kerajazn * — -
Pembekal * PANGLIMA PRO NIAGAENT [«JIRE 3 Jenama Dan Mode! ‘ EXERCISE BICYCLE |
Buatan | ‘ Jenis & No. Enjin ‘ |
Mo Fendaftaran ‘ ‘ No. Casis / Sir ‘ |
®agi Fembuat —
Tempoh Jaminan ‘ 0 ‘ No. Rujukan Fail ‘ NO PERMOHONAN ( 02020110427 ) |
(Tahun) -
No. Invois ‘ INVOIS ( TIADA INVOIS ) ‘ Harga (RM) ‘ 200.00 |
Berat (ko) [ om0 ‘ Pemelenggarzan [ |

Beriadual -

Spesifikasi ‘

[ Maklumat Ketua Bahagian

Ketua Bahagian * UMMU SALAMAH BINTI ABU BAk [ie} Tarikh * 15/06/2022 (=]

15 gl

Maklumat Aset boleh dikemaskini
Langkah 15  Klik KEMASKINI
Maklumat Aset yang telah dikemaskini akan disimpan

2.2.2. Tab Aksesori
Langkah 16  Klik tab AKSESORI

Senarai Aksesori dipaparkan

Maklumat Aset

¥ Maklumat Aset B Aksesori 9 Penempatan [ Dokumen Berkaitan mllele|lalale

[ Senarai Aksesori

Tu o

Bil. 11 No. Siri Pendaftaran i Jenis 1] Jenama / Model i) Harga (RM) un

1 MBSA/ICT/H/15/86_01 MONITOR DELLE2314H 6,600.00

Lrekod \T

Langkah 17
Maklumat Aksesori akan dipaparkan

Maklumat Aksesori

Jenis* Monitor Jenama/Model*

Harga (RM)" 000 Tempoh Jaminan®

Kod Produk Ho. Siri Pembuat ETLATOCD3274306DF54012

|
KEMASKINI atau PADAM maklumat aksesori boleh dijalankan
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2.2.3. Tab Penempatan

Langkah 18  Klik tab PENEMPATAN
Maklumat Penempatan dipaparkan

Maklumat Aset

® MaklumatAset @ Aksesor| @ Penempatan |.BukumenEerl@ﬂan wle|lelalale

CaMaklumat Penempatan

Pegawai AZHANI BINTI BAHARI Lokasi KEW - RUANG KERJA AKAUN

Jawatan PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) Tarikh 12/10/2015

2= Senarai Penempatan

0 v & MuatTurun Cari IamhahPenEmuatz)l _@

Bil. ] Tarikh 11 Lokasi Penempatan 11 Pegawai Penempatan 1
1 12/10/2015 KEW - RUANG KERJA AKAUN AZHANI BINTI BAHARI @
z 31/07/2015 ICT- STOR MOHD ZAIDI BIN MOHD AHYAR

21k - E

Penempatan Baru Aset boleh ditambah

Langkah 19  Klik TAMBAH PENEMPATAN
Tambah Maklumat Penempatan dipaparkan

Tambah Maklumat Penempatan

Lokasi Penempatan * Lokasi Penempatan

Pegawai Penempatan * Pegawai Penempatan n
Tarikh * Tarikh Penempatan

o S

Langkah 20  Daftarkan Maklumat Penempatan baru aset
Langkah 21  Klik DAFTAR
Penempatan baru aset telah didaftarkan

2.2.4. Tab Dokumen Berkaitan

Langkah 22  klik tab DOKUMEN BERKAITAN
Maklumat Dokumen Berkaitan dipaparkan

Maklumat Aset

B Dokumen Berkaitan

¥ Maklumat Aset B Aksesori § Penempatan

£ Senarai Penempatan

Bil 11 Keterangan 1 NamaFail | Tarikh Dimuat Naik 1 It
1 DOKUMEN CcIms.pdf 19/07/2022 @ @
L rekod 3-E
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Keterangan ikon

() - Muat Turun Dokumen
() - Paparan Dokumen
@— Padam Dokumen

Langkah 23  Klik MUAT NAIK untuk memuat naik dokumen berkaitan aset
Muat Naik Dokumen dipaparkan

Muat Naik Dokumen

Dokumen Berkaitan
Upload

Fail yang dibenarkan: jpg, png, gif, doc, docx, s, xlsx, pdf, zip

CIMS.pdf {142 44 KB}

Masukkan keterangan fail

Batal

@_ Mulakan Upload

Langkah 24  Klik UPLOAD untuk memilih dokumen yang hendak dimuat naik

Langkah 25  Masukkan keterangan berkaitan dokumen yang dimuat naik
Klik Batal untuk membatalkan muat naik dokumen

Langkah 26 Klik Mulakan Upload
Muat naik dokumen Berjaya

2.3. Aliran Kerja Carian Mengikut Bahagian/Jabatan

Tapisan Carian
CARIAN BAHAGIAN + Level Bahagian
+ Jenis Bahagian
1 » Kategori Aset
* Kelas Aset
HASIL CARIAN
|
v v
MAKLUMAT ASET PADAM ASET
*  Maklumat Aset
*  Maklumat Akseson + Cetak Label
* Maklumat Penempatan «  Cetak Daftar Aset
Dokumen Berkaitan .

Kemaskini Maklumat Aset
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2.4. Carian Mengikut Bahagian/Jabatan

Submodul Carian Mengikut Bahagian/Jabatan adalah bertujuan memudahkan pengguna sistem
untuk melakukan carian aset mengikut Bahagian/Jabatan di Agensi

Carian Aset boleh dicari dengan mengisi salah satu atau gabungan maklumat dari medan carian
yang dipaparkan.
Pengguna boleh membuat carian mengikut:

e Level Bahagian/Jabatan
o Kategori Aset
e Jenis Aset

Langkah-Langkah bagi Carian Mengikut Bahagian/Jabatan

Langkah 1 Klik Modul Carian.
Langkah 2  Klik submodul Carian Mengikut Bahagian/Jabatan

Carian Mengikut Bahagian/Jabatan akan dipaparkan.

Carian Mengikut Bahagian

& Utama - Canian

Senarai Aset B33 E]
LevelL Mallis Bandaraya Shah Alam - Level2 Sila pilin
B Tanda Untuk Keseluruhan Bahagian Kategori Sita pitin

Kelas Aset @ semua
Harta Modal

Aset Nilai Rendah

& Muat Turun Qeari | -auam 4

BiL No. Siri Pendaftaran Sub Kategori Jenis No. Chasis Tarikh Beli Harga

1 MBSA/ICT/H/14/T2 PENGIMBAS (SCANNER) MESIN PENGIMBAS CNAITXHOF) 21/03/2014 2,000.00 @

2 MBSA/ICT/H/14/T3 PENGIMEAS (SCANNER) MESIN PENGIMEAS CNAITXHOGH 21/03/2014 2,000.00 @

Langkah 3 Carian mengikut bahagian boleh dilakukan mengikut:
e Pilih Level 1 dan Level 2
o Pilih Kategori
e Pilih Jenis Aset
e Pilih Tanda untuk Aset keseluruhan Bahagian/Jabatan
atau
e Isiruangan dengan nama aset
Langkah 4 Klik CARI
Hasil carian akan dipaparkan dibawah Carian Mengikut Bahagian/Jabatan
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Carian Mengikut Bahagian @ Utma - Carian
Senarai Aset B33 =
Levell Majlis Bandaraya Shah Alam - Level2 sila pili.. -
Tanda Untuk Keseluruhan Bahagian Kategori Sita pilih. -
Kelas Aset @ semua
() HartaModal
() AsetNilai Rendah
a—- & Muat Turun QCari | Padam
BiL. || No.Siri Pendaftaran 11 subKategori 11 Jenis 11 No.Chasis Tarikh Beli Harga I
1 MBSA/ICT/H/14/72 PENGIMBAS (SCANNER) MESIN PENGIMBAS CNAITXHOR) 21/03/2014 6 | @
2 MESA/ICT/H/L4/T3 PENGIMEAS (SCANNER) MESIN PENGIMEAS CHALTXHOGH 21/03/2014 2,000.00 @

Langkah 5

Langkah 6

Klik MUAT TURUN

Senarai Carian boleh di muat turun (EXCEL)

Klik

Maklumat Aset dipaparkan

Maklumat Aset
¥ Maklumat Aset

3 Maklumat Asas

Agensi

PTJ Bayar

Kategori

Jenis Aset

Kelas Aset

Kod Akaun Susut Nilai

No. Siri Pendaftaran

3 Maklumat Harta Modal

Jenama Dan Model

Aksesori

@ Penempatan i Dokumen Berkaitan

MAJLIS BANDARAYA SHAH ALAM

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT

MESIN PENGIMBAS

HARTA MODAL

MBSA/ICT/H/14/72

HP SCANJET 5590

@ Utama > Carian

SEDANG DIGUNAKAN

Bahagian BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT
PTJ Tanggung
Sub-Kategori PENGIMBAS (SCANNER)
Kod Nato

Kod Akaun Aset

Kaedah Peralehan

No. Siri Pendaftaran Lama

Kod Belanja

Keterangan ikon

Bk - Cetak Label Kod QR aset

oM~

=2 - Cetak Label Kod QR Komponen/Aksesori
= - Cetak KEW.PA-3A (KEW.PA-4A bagi Aset Bernilai Rendah)
= - Cetak KEW.PA-3B(KEW.PA-4B bagi Aset Bernilai Rendah)

Cetakan bagi Label DAN KEW.PA boleh dijalankan

Carian Mengikut Bahagian @ Utsma - Carian
Senarai Aset EX =
Level 1 Majlis Bandaraya Shah Alam Level2 Sila pilih -
Tanda Untuk Keseluruhan Bahagian Kategori Sita pilin -
Kelas Aset @ semua
) Harta Modal
() AsetNilai Rendah
Bil. 1 No.Siri Pendaftaran | SubKategori [ Jenis | MNe.Chasis Tarikh Beli Harga LJ
1 MESA/ICT/H/L4/T2 PENGIMEAS (SCANNER) MESIN PENGIMBAS. CNALTIHOF) 21/03/2014 2,000.00 0@
2 MBSAICT/H/14/73 PENGIMBAS (SCANNER) MESIN PENGIMBAS. CNAITIHOGH 21/03/2014 7 H d
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Langkah 7 Klik #
Aset akan dipilih
Langkah 8 Klik PADAM

Maklumat Aset akan DIHAPUSKAN dari senarai Daftar Aset

2.5. Aliran Kerja Carian Pantas

Tapisan Carian
CARIAN PANTAS + Bahagian
l « Kelas Aset
HASIL CARIAN
MAKLUMAT RINGKAS ASET CETAK LABEL ASET MAKLUMAT ASET

+  Muat Naik Gambar Aset
+ Lokasi Aset (Peta)

*  Cetak Label
*  Cetak Daftar Aset
«  Kemaskini Maklumat Aset

2.6. Carian Pantas

+  Maklumat Aset
« Maklumat Aksesori
+ Maklumat Penempatan

Dokumen Berkaitan

Submodul Carian Pantas adalah bertujuan memudahkan pengguna sistem untuk melakukan

carian aset berdasarkan:
e Bahagian/Jabatan

o Kelas Aset

e (Carian Aset

Carian Pantas boleh djalankan dengan mengisi salah satu atau gabungan maklumat dari

medan carian yang dipaparkan.

Langkah-Langkah Carian Pantas

Langkah 1 Klik Modul Carian.

Sub modul Carian dipaparkan
Langkah 2  Klik submodul Carian Pantas.

Carian Pantas dipaparkan.

Carian Pantas

& Utama - Carian

Senarai Aset EED

Bansgion Carian Bahagian n Carian

Kelas Aset @ semua

Harta Modal

Aset Bernilai Rendah

Bil No. Siri Pendaftaran Sub Kategori Jenis
1 MBSA/ICT/H/14/T2 PENGIMBAS (SCANNER) MESIN PENGIMEAS
2 MBSA/ICT/H/14/T3 PENGIMBAS (SCANNER) MESIN PENGIMBAS

3 MBSAICT/H/L4/S TELEFON TELEFON BIMEIT

Tarikh Beli

21-03-2014

21-03-2014

09-04-2014

Harga

2,000.00

2,000.00

2,890.00

e

=0

© 00
© 0 e

Manual Sistem : G-ASSET
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Langkah 3  Carian boleh dilakukan mengikut

¢ Pilih Bahagian/Jabatan

¢ Isiruangan CARIAN dengan KATEGORI, SUB-KATEGORI, JENIS ATAU
JENAMA aset

e Pilih Kelas Aset

Langkah 4  Klik CARIAN
Senarai Carian Aset dipaparkan.

Bil No. Siri Pendaftaran ‘Sub Kategori Jenis Tarikh Beli Harga
1 MBSA/ICT/H{14/72 PENGIMBAS (SCANNER) MESIN PENGINMBAS 21-03-2014 2,000.00 @ 8 @
2 MESA/ICT/H/14/73 PENGIMBAS [SCANNER) MESIN PENGIMBAS 21-03-2014 2,000.00
3 MESA/ICT/H{14/5 TELEFON TELEFON BIMBIT 09-04-2014 2,890.00 @ B @

Langkah 5 Keterangan ikon
() - Maklumat Ringkas Aset
g8 - Label Kod QR
(1) - Maklumat Aset

Langkah 6  Kik ©
Maklumat Ringkas Aset dipaparkan

2.6.1. TAB PERINCIAN

Maklumat fingkas

Percian Lok PPMSchecule  Rekod AdunKerczskan Dskumen Berkaitan

Peralatan Dan Kelengkapan Ict

PLLATHN (SURDRS STORIGE SRR

RM25,300 nargs pembetion
6 OGY SONB

fekod aset dicafar cheh Administrator Didsfar pada - 16072030 1200 am

(e |

Langkah 7 Klik KEMASKINI GAMBAR bagi mengemakini gambar aset

Bil No. Siri Pendaftaran Sub Kategori Jenis Tarikh Beli Harga
1 MESA/ICT/H{14/72 PENGIMBAS (SCANNER) MESIN PENGIMBAS 21-03-2014 2,000.00 @ 8 @
2 MESA/ICT/H/14/T3 PENGIMBAS (SCANNER) MESIN PENGINBAS 21-03-2014 2,000.00
3 MESA/ICT/H/14/5 TELEFON TELEFON BIMBIT 09-04-2014 2,890.00 @ ) @

Langkah 8  Klik 5*
QR Code dipaparkan dan boleh dicetak

Langkah9 Kl
Maklumat Aset, Aksesori dan Penempatan dipaparkan.
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2.7. Aliran Kerja Carian Komponen

Tapisan Carian
CARIAN KOMPONEN

* Bahagian
1 * Kelas Aset
HASIL CARIAN
]
CETAK LABEL
KOMPONEN

2.8. Carian Komponen
Submodul Carian Komponen adalah bertujuan untuk melakukan carian Aksesori/Komponen

Langkah-Langkah

Langkah 1 Klik Modul Carian.
Langkah 2  Klik submodul Carian Komponen
Carian Komponen akan dipaparkan.

Carian Komponen

& Utama - Carian

Senarai Kormponen BB =
Bahagian Carian Bahagian n Carian
cal- @
10 v
Bil No. Siri Pendaftaran Jenis JenamafModel No. Siri Tarikh Beli No. Pesanan Harga (RM)
1 MBSA/ICT/H/14/72_01 KEYBOARD DELL SG123 2014-06-04. 0.00 EE
2 MBSA/ICT/H/14/72_02 TETIKUS DELL 102004/H/2014/000000001_02 2012-06-04 6 .00 E
3 MBSA/ICT/H/15/86_0L MONITOR DELL E2312H CN-OW3VIX-72872-568-A925 2015-06-22 12015060999 660000 (89

Langkah 3 Carian Komponen boleh dilakukan mengikut:

e Pilih Jabatan

e Isiruangan dengan nama Komponen
Langkah 4 Klik CARI

Hasil carian akan dipaparkan dibawah Carian Komponen
Langkah 5 Kiik 5%

QR Kod Komponen dipaparkan

QR Code Aksesori

- Q) 1ot — |+  Automatic Zoom

MAJLIS PERBANDARAN BENT) Presentation Mode
Bl open
am P
2AE] [Comonrror 7 |

MPEHIISNT_01

[ Download
HAK KERAJAAN MALAY S|,
M current View

A GofoFirstPage

Label Komponen boleh dicetak pada label kosong

Manual Sistem : G-ASSET
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2.9. Carian Aset Batal

Langkah-langkah Carian Aset Batal

Langkah 1 Klik Modul Carian
Senarai sub modul diipaparkan
Langkah 2  Klik Submodul Carian Aset Batal
Carian Aset Batal dipaparkan.

Carian Aset Batal @ vima - canian

Kategori Sila Pilih AsetKategori - Sub Kategori Sila pilin
Jenis Sila pilin ~ Tahun 223 -

Level L sila pilin.

Tanda Untuk Kakitangan Keseluruhan Organisasi

Harga Nilai
No. Siri Cara Aset Tarikh Perolehan Asal Semasa Status
Bil. Pendaftaran Keterangan Aset Diperolehi Terima (RM), (RM), Aset Dipadam Oleh Justifikasi
1 KPWKM/LEPKN/I/OT/LLL  HIASAN DINDING / Dibeli 27/09/2007 24100 100 Batal Administrator SToK
CERMIN HIASAN 01-11-2023
2 KPWKM/LPPKN1/15/3621 | HIASAN LANGSIR [ Dibel 1¢/04/2015 137.05 100 Batal KHAYRUL NIZAMBIN  stok
LANGSIR [STOK) KAMAROL ZAMAN
01-11-2023
3 KPWKNM/LPPKN/R/20/952  PENCETAK [PRINTER) / Dibeli 01/10/2020 24400 163.43 Batal

LASER PRINTER

o b e _

Langkah 3 Klik MUAT TURUN
Senarai Aset Batal boleh dicetak (PDF) atau muat turun (EXCEL)
Langkah 4 Klik PDF
Senarai Aset Batal dipaparkan

Cetak PDF

(en) a M| 1ot — |+  AutomaticZoom v e

N
©

SENARAIASET BATAL

(CETAGAN FADA 11.01-202¢ 1528 Al

Langkah 5 Klik butang E untuk membuat cetakan Senarai Aset Batal
Langkah 6 Klik butang [s] untuk download Senarai Aset Batal

Manual Sistem : G-ASSET

Senarai Aset B E & Muat Turun _.e

14



B. MODUL PENEMPATAN
L

1. PENGENALAN
1.1. Fungsi Modul

Penempatan aset merupakan satu komponen penting di dalam pengurusan penempatan aset .
Fungsi utama modul ini adalah merekod semua perubahan penempatan aset dari aspek lokasi

dan pegawai penempatan.

1.2. Tugasan Pegawai Penempatan.

Tugas utama dibawah modul penempatan adalah :
o Merekod maklumat penempatan aset; dan

o Mencetak KE.PA-7 iaitu senarai aset di lokasi penempatan.

Modul Penempatan hanya untuk kakitangan yang mempunyai capaian Pegawai

Penempatan Sahaja.

2. SUB MODUL PENEMPATAN

Sub Modul terdapat dibawah Penempatan adalah :
o Kemaskini Penempatan

e Carian Penempatan

2.1. Kemaskini Penempatan

Tujuan submodul Kemaskini Penempatan adalah untuk mengemaskini maklumat penempatan.
Submodul ini terbahagi kepada:
= Kemaskini Maklumat Penempatan

= Cetakan
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2.1.1.

Aliran Kerja Kemaskini Penempatan

MULA

KEMASKINI PENEMPATAN

Tapisan Carian
» Bahagian

* Kelas Aset
* Kategori Aset

HASIL CARIAN

L]
TAMBAH PENEMPATAN

Maklumat Penempatan Baru
+ Lokasi penempatan

+ Pegawai Penempatan

* Tarikh Penempatan baru

¥

» No Siri Pendaftaran

KEMASKINI PENEMPATAN

Maklumat Penempatan
Terkini

* Lokasi penempatan

* Pegawai Penempatan

* Tarikh Penempatan baru

2.1.2. Langkah-langkah bagi Kemaskini Penempatan

Langkah 1
Langkah 2

Klik Modul Penempatan
Klik Submodul Kemaskini Penempatan.

Kemaskini Penempatan dipaparkan

Kemaskini Penempatan

@ Utama - Penempatan

Kemaskini Penempatan

Bahagian Carian Bahagian

Kelas Aset @ semua
Harta Modal
Aset Bernilai Rendah
No Aset SAGA No Aset SAGA
No.Casis/Siri No.Casis/Siri
Lokasi Aset Lokasi Penempatan

n No Siri Pendaftaran

Kategori
Sub Kategori
Jenis,

Jenama Dan Model

Pegawai Penempatan

Sila Pilih Aset Kategori

Sita pilin.

Sila pilih,

Jenama Dan Model

Pegawai Penempatan

p— _.e

Langkah 3
Langkah 4

Tapisan carian boleh dijalankan
Klik CARIAN

Hasil carian akan dipaparkan

Kemaskini Penempatan

& Utama - Penempatan

10 v
No. Siri
Bil. Pendaftaran Sub Kategori
1 PPAPP/BTM/H/15/2 PERALATAN PENYAMAN
UDARA
2 PPAPP/BTM/H/15/3 PERISIAN

Pegawai
Jenis Penempatan
ALATHAWADINGIN  ASMAH BINTI AHMAD
MUDAH ALIH

SISTEM APLIKASI
ISMAIL

PUSAT DATA - BILIK SERVER

MOHD FADLY BIN MOHD PUSAT DATA - BILIK SERVER

Lokasi Penempatan

®

Aset boleh dicari dengan mengisi ruangan M- o ik butang =

Carian boleh dilakukan untuk LABEL , SUB KATEGORI, JENIS , PEGAWAI

PENEMPATAN atau LOKASI PENEMPATAN.

Manual Sistem : G-ASSET
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Keterangan ikon
— Kembali ke paparan sebelum
(%) - Maklumat Aset

langkah5  Kik ©
Maklumat Aset akan dipaparkan
Klik Tab Penempatan
Maklumat penempatan dipaparkan

& Utama - Penempatan

Kemaskini Penempatan

® Maklumat Aset @ Aksesori @ Penempatan & Dokumen Berkaitan 2 |2 |2 88| ¢
O Maklumat Penempatan
Pegawai ASMAH BINTI AHMAD Lokasi PUSAT DATA - BILIK SERVER
Jawatan PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT Tarikh 22/11/2023
= Senarai Penempatan
o [ Zon _e =
Bil. Tarikh Lokasi Penempatan Pegawai Penempatan
BGN/01/02/PDBS
1 22/11/2023 ASMAH BINTI AHMAD Cadangan Kehilangan
PUSAT DATA - BILIK SERVER
, . BGN/01/02/PDME
2] 06/03/2015 MOHD FADLY BIN MOHD ISMAIL

PUSAT DATA - BILIK M&E

‘|

Keterangan ikon

— Kembali ke paparan sebelum

% - Cetak Label Kod QR aset

= - Cetak KEW.PA-3A (KEW.PA-4A bagi Aset Bernilai Rendah)
= - Cetak KEW.PA-3B(KEW.PA-4B bagi Aset Bernilai Rendah)

# - Kemaskini Maklumat Aset

i

Langkah 6 Klik MUAT TURUN
Senarai Penempatan akan dimuat turun didalam format PDF dan EXCEL

2.2. Carian Penempatan

Tujuan submodul Carian Penempatan adalah untuk mencetak KEW.PA-7 dan mengemaskini
maklumat penempatan

2.2.1. Aliran Kerja Carian Penempatan

| CARIAN PENEMPATAN |
|

A 2 v v
PEGAWAI PENEMPATAN | | LOKASI PENEMPATAN | | BAHAGIAN PENEMPATAN
| HASIL CARIAN |
I
¥ v
PENEMPATAN PUKAL KEW.PA-7
Tambah / kemaskini Cetakan KEW.PA-7
penempatan secara pukal « Lokasi penempatan
+ Lokasi penempatan + Pegawai Penempatan
+ Pegawai Penempatan « Tarikh Penempatan baru

Manual Sistem : G-ASSET
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Langkah-langkah Carian Penempatan

Langkah 1
Langkah 2

Klik Modul Penempatan
Klik Submodul Carian Penempatan.

Carian Penempatan akan dipaparkan

Carian Penempatan

& Utama > Penempatan

Senarai Aset [
Pegawal Penempatan
Lokasi Penempatan

0~

No. Siri Pendaftaran

0rekod

Pegawai Penempatan

Lokasi Penempatan

11 Keterangan 11 Pegawal Penempatan

3 Bahagian
Penempatan

1 Lokasi Penempatan

Tiada rekod

Disediakan Oleh Pentadbir

Carian Bahagian

11 Banagian 1t in O

== -

2.2.2. Carian Pegawai Penempatan

Langkah 3

Carian pegawai penempatan

Klik a pada Pegawai Penempatan.

Carian Pegawai akan dipaparkan

B Jumlah Kakitangan E3

-0

Level 1 SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI PAHANG = Level2 Bahagian Teknologi Maklumat -
QCari
Bil. No.KP [ No.Pekerja Nama Pegawiai Jawatan
1 071212066116 MyAsset Admin
5 2 821012065548 NOR AYUNI BT MOHD YUNUS PEN PEG TEK MAKLUMAT |

T [BEFEA

R0 SAFIRFUDT B EARAR TTRP0]

Langkah 4

Langkah 5

Tapisan mengikut nama Pegawai boleh dilakukan mengikut:

Kik £

Carian pegawai akan dipaparkan
Klik pada nama Pegawai
Pegawai akan dipilih

Semua aset dibawah pegawai dipaparkan

Carian Penempatan

Senarai Aset )

@ Utama - Penempatan

D= -

Pegawai Penempatan

Lekasi Penempatan

PAUZIAH BT MD ALI n

Lokasi Penempatan

10 -
No. Siri Pendaftaran
MOT/DCA/STU/H/10/29
MOT/DCA/BKP/R/1T/30

2 rekod

11 Keterangan 11 Pegawai Penempatan
LASER PRINTER PAUZIAH BT MD ALl
MESIN PAUZIAH BT MD ALI

PERINCIH/PENGHANCUR

Bahagian Carian Bahagian

|n|seniakan Olen RAFIDAH BINTI MUHAMAD

afl

I Lokasi Penempatan 11 Bahagian It i a
1601001/BGN/PA/03/B18 BAHAGIAN [}
BILIK SELENGGARAIT PENGURUSAN TRAFIK

UDARA

1601001/BGN/PA/03/B41
BILIKPELUPUSAN ASET DAN INVENTORI  PENGURUSAN

BAHAGIAN KHIDMAT =]

3. E

Langkah 6
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Agensi)

Carian pegawai akan dipaparkan
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Langkah 7

Klik pada nama Pegawai

Pegawai akan dipilih

Klik KEW.PA-7

Senarai Aset Alih KEW.PA-7 dipaparkan

Langkah 8

Cetak KEW.PA-T

Q [t

— |+ AutomaicZoom v

@

KEW.PA -7
Bshagian : BAHAGIAN TEKNOLOG! MAKLUMAT
Lokssi @ BAHAGIAN PERKHIDMATAN DAN PERPUSTAKAAN MAKLUMAT-RUJUKAN
Kog Lokasi : BGMO1O1BPAM
Bl HNo Siri Fandaftaran Aset KKaterangan Kuanti

1 |PPAPRBTMIS!

KOMPUTER | KOMPUTER TABLET 1

(3) Diseaisxsn Olen

(0} Disanksn Olen

E! untuk membuat cetakan KEW.PA-7
[s] untuk muat turun KEW.PA-7

Klik
Klik

Langkah 9

2.2.3. Carian Lokasi Penempatan

Carian Penempatan

& Utama = Penempatan

Senarai Aset(@
n Satagian

11 Lekasi Penempatan

Pegawal Penempatan Pegawai Penempatan Carian Bahagian

Lokasi Penempatan Lokasi Penempatan Pentadbir

‘ 10 vl

No. Siri Pendaftaran 1T Keterangan 17 Pegawai Penempatan 11 Bahagian

Tiada rekod.

0 rekod

o I

Klik a] pada Lokasi Penempatan.
Carian Lokasi akan dipaparkan

Langkah 10

Senarai Lokasi B =
Lokasi Cawangan ‘ Ibu Pejabat SUK Pahang - ‘ Jenis Lokasi ‘ Sita pilih. - ‘
. - (=@
Bl Il KodLokasi 1 NamaLokasi 1 Cawangan i
1 BGN/B3/06/001 BILIK MESYUARAT BTM Ibu Pejabat SUK Pahang
@— 3 BGN/B3/06/002 BILIKSUB (TM) Ibu Pejabat SUK Pahang
0 BGN/EB,06/005 BILIK PA SUB (TH) bU Fejabat SUK Fanang

Langkah 11
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Langkah 12

Klik pada Lokasi
Lokasi akan dipilih

Carian Penempatan

& Utama > Penempatan

Senarai Aset [
Pegawai Penempatan P

Lokasi Penempatan R

10 v

No. Siri Pendaftaran

MOT/DCA/SOP/H/08/6

CAAM/H/2022/28

‘egawai Penempatan

Carian Bahagian

L4

o=

n Sanagian

Disediakan Olel

El

UANG KERJAICAQ

RAFIDAH BINTI MUHAMAD

11 Keterangan 11 Pegawai Penempatan 11 Lokasi Penempatan
KOMPUTER IVY GOH A/P DZUL BGN/PA/04/001
MEJA/DESKTOP RUANG KERJA ICAO

MEJAKERJAMUDAHALIH  ROSMARINAEINTIIERAHIM EGN/PA/D4/001

RUANG KERJAICAD

Q cari | & Reset
11 Bahagian i u
BAHAGIAN OPERASI 0
PENERBANGAN
BAHAGIAN KHIDMAT =]
PENGURUSAN

Langkah 13

Langkah 14

Langkah 15

Semua aset di lokasi dipaparkan

Kik & untuk memilih pegawai yang menyediakan KEW.PA-7 (Pegawai Aset

Agensi)

Carian pegawai akan dipaparkan
Klik pada nama Pegawai
Pegawai akan dipilih

Klik KEW.PA-7

Senarai Aset Alih KEW.PA-7 dipaparkan

KEW.PA-7 boleh dicetak

2.2.4. Carian Bahagian/Jabatan Penempatan

Carian Penempatan

4 Utama - Penempatan

Senarai Aset [
Pegawai Penampatan Py

Lokasi Penempatan

No. Siri Pendaftaran

0 rekod

Lokasi Penempatan

egawal Penempatan

11 Keterangan 11 Pegawai Penempatan

Tiada rekod.

n sansgian Carian Banazian
Penempatan
n Disediakan Cleh Pentadbir n

11 Lokasi Penempatan

o

11 Bahagian It It O

Langkah 16

kik & pada Bahagian/Jabatan Penempatan.
Carian Bahagian/Jabatan akan dipaparkan

Carian Bahagian

Levell PENTADBIRAN KERAJAAN NEGERI PAHANG  ~ Level2 SETIAUSAHAKERAJARN NEGERI PAHANG  ~
Level3 Bahagian Teknologi Maklumat -
Bl 1 Ranagi ralls =
1 Bahagian Teknologi Maklumat BTM
T 3 B

Langkah 17

Langkah 18

Manual Sistem : G-ASSET
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Kik B

Senarai Bahagian/Jabatan akan dipaparkan

Klik pada Bahagian/Jabatan
Bahagian/Jabatan akan dipilih
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Carian Penempatan & Utama - Pencmpatan
Senarai Aset Y @— o8 rxewea7 [l Y
Pegawai Penempatan Pegawai Penempatan n Bahagian BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN n
Lokasi Penempatan Lokasi Penempatan H Disediakan Oleh RAFIDAH BINTI MUHAMAD n I_.@
10 v Q Cari & Reset
No. Siri Pendaftaran Keterangan Pegawai Penempatan Lokasi Penempatan Bahagian
MOT/DCA/SOP/H/0T/12 MESIN SITINOOR ATIQAH BINTI MOHAMAD YUSOP 1601001/BGN/PAJ03/B22 BAHAGIAN OPERASI D
PERINCIH/PENGHANCUR BILIK SULIT PENERBANGAN
MOT/DCA/SORP/H/0T/21 KABINET FAIL BERGERAK HAMDY BIN JAINUDIN 1601001/BGN/PB/03/820 BAHAGIAN OPERASI D
BILIK FAIL KETUA PENGARAH PENERBANGAN

Langkah 19  Klik B untuk memilih pegawai yang menyediakan KEW.PA-7 (Pegawai Aset
Agensi)
Carian pegawai akan dipaparkan
Langkah 20  Klik pada nama Pegawai
Pegawai akan dipilih
Langkah 21  Klik KEW.PA-7
Senarai Aset Alih KEW.PA-7 dipaparkan
KEW.PA-7 boleh dicetak

2.2.5. Kemaskini Lokasi Penempatan

Langkah 22  Pilih aset yang hendak diubah penempatannya. Tandakan pada Checkbox ¥
untuk memilih aset yang hendak diubah penempatan.

Carian Penempatan @ Utama - Penempatan
Senarai Aset [
Pegawai Penempatan MOHD ISMAIL BIN MAT SALLEH H Bahagian Carian Bahagian
Penempatan
Lokasipenempatan | Lokest Fenerpatan B Oiscisian Oten RAFOAH BINTIMUHAAD B
10 v Q Cari | & Reset
No. Siri Pendaftaran Keterangan 1 PegawaiPenempatan Lokasi Penempatan Bahagian It
MOT/DCA/BKF/H/08/36 KOMPUTER MOHD ISMAIL BIN MAT SALLEH 1601001/BGN/PA/01/004 BAHAGIAN KHIDMAT
MEJA/DESKTOP RUANG MEMBACA 1 PENGURUSAN
MOT/DCA/BKP/H/10/9 KOMPUTER MOHD ISMAIL BIN MAT SALLEH 1601001/BGN/PA/01/BOL BAHAGIAN KHIDMAT [l -
MEJA/DESKTOP BILIK PEN. PEG. PERPUSTAKAAN PENGURUSAN
MOT/DCA/BKP/H/11/21 MESIN FAKSIMILI MOHD ISMAIL BIN MAT SALLEH 1601001/BGN/PA01/B08 BAHAGIAN KHIDMAT D
ONE STOP CENTER PENGURUSAN

Langkah 23  Klik I untuk mengemaskini lokasi penempatan semasa aset.

Lokasi Penempatan Lokasi Penempatan B
Tarikh Tarikh Lokasi Penempatan

) =

Langkah 24  Klik 2 untuk memilih lokasi penempatan
Langkah 25  Kilik untuk mengemaskini Tarikh Penempatan
Maklumat telah dikemaskini
Langkah 26  Klik KEMASKINI
Maklumat Penempatan dikemaskini
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2.2.6. Kemaskini Pegawai Penempatan

Langkah 27

Langkah 28

Carian Penempatan

@ Utama > Penempatan

Senarai Aset [

No. Siri Pendaftaran

MOT/DCA/BKP/H/08/95
MOT/DCA/BKP/H/L0/9

MOT/DCA/BKP/H/LL/21

Pegavi Penempatan | OHD ISHAL BN MAT SALLEH B Banagian Cartan sahagion

Penempatan
Lokasipenempatan | Lokasi enernpatn B Orsecikan oten RAFIDAH BINTI MURAIED B
10 ~ Q Cari & Reset

==
== Q)

Keterangan ! Pegawai Penempatan Lokasi Penempatan Bahagian It It (]

KOMPUTER MOHD ISMAIL BIN MAT SALLEH 1601001/BGN/PA/01/004 BAHAGIAN KHIDMAT [m]

MEJA/DESKTOP RUANG MEMBACA 1 PENGURUSAN

KOMPUTER MOHD ISMAIL BIN MAT SALLEH 1601001/BGN/PA/01/E0L EAHAGIAN KHIDMAT

MEJA/DESKTOP BILIK PEN. PEG. PERPUSTAKAAN PENGURUSAN

MESIN FAKSIMILI MOHD ISMAIL BIN MAT SALLEH 1601001/BGN/PA/01/B08 EAHAGIAN KHIDMAT a
ONE STOP CENTER PENGURUSAN

Langkah 29

Klik & untuk mengemaskini pegawai penempatan semasa aset.

Pegawai Penempatan Pegay

Tarikh Tarikh Pegawai Penempatan

Langkah 30
Langkah 31

Langkah 32
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kik B untuk memilih pegawai

Klik untuk mengemaskini Tarikh Penempatan
Maklumat telah dikemaskini

Klik KEMASKINI

Maklumat pegawai dikemaskini

Pilih aset yang hendak ditukar pegawai penempatannya. Tandakan pada
Checkbox ¥ untuk memilin aset yang hendak ditukar pegawai penempatan.
Klik # untuk mengemaskini pegawai penempatan aset semasa.

22



